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1. Acercadel Manual

1.1.

1.2.

1.3.

Objetivo

Este documento ha sido elaborado con el objetivo de guiar a los usuarios en el
proceso de inscripcion en linea al Registro Nacional de Contribuyentes (RNC),
proporcionandoles instrucciones claras y detalladas para completar
correctamente el registro.

Tipo de Usuario

Este manual esta destinado para entidades que deseen inscribirse en linea al
Registro Nacional de Contribuyentes

Lista de Sigla
prueba

Introduccién

Este manual ha sido disefado para facilitar a los usuarios el proceso de
inscripcion en linea de manera rapida, precisa y sin necesidad de desplazarse
a las oficinas del Servicio de Impuestos Nacionales, proporcionandoles una
guia paso a paso. A través de esta guia, se cubriran todos los aspectos
necesarios, desde el acceso a la plataforma hasta la obtencién de la constancia
de inscripcidn, garantizando una experiencia de usuario fluida y segura.

Ingreso

ingreso por xy.com

Registro

Al acceder a la opcion de 'Registro de nuevos contribuyentes', se mostrara la
pantalla de inicio en la que el usuario debera seleccionar el tipo de registro que
desea realizar. En esta seccion, podra elegir entre dos opciones segun su
estatus, que puede ser como persona natural o como entidad (incluyendo
empresa unipersonal o persona juridica). Es importante que elija correctamente
el “Tipo de Registro” que corresponda a su situacion para garantizar que el
proceso de inscripcion se realice de manera adecuada y sin contratiempos.
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4.1. Caso de Registro para Entidades

4.1.1.

Para iniciar el registro debera seleccionar la opcién “Entidad”

Tipo Registro

Persona Entidad

o] L J

Registro de Datos del Sujeto Pasivo o Tercero Responsable

Al momento de completar su registro, debera ingresar correctamente los datos
personales para continuar con la inscripcion en linea, se recomienda que los
datos registrados sean de algin representante legal del futuro NIT,
posteriormente pulsar el boton Continuar.

RESPONSABLE

Namero de documento® Complemento (opcional)

Cl- Cédula de Identidad v 14060979 " Tt o 16/10/2000 (@]

COIMMIYYYY
Primer apellido (opcional) Segundo apellido (opcional) Apeliido de casada (opcional) Nombre(s)*

ARIAS BARRIOS A e 5 MARCELO

Correo electrénico® Pais* Celular*

marceloarias@ejemplo.com = Bolivia +591 == +591 78945612

Para garantizar la precision de la informacién, el sistema realiza una
verificacién automatica con SEGIP. Si se detecta algun error en la transcripciéon
de sus datos, aparecera una advertencia indicando la inconsistencia y debera
corregir la informacion para continuar.

ADVERTENCIAS

Existen inconsistencias en alguno de sus datos, verifique
la informacién ingresada y vuelva a intentar, de persistir

con la observacion debe apersonarse por cualguiera de

nuestras oficinas a nivel nacional.

ACEPTAR
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Asimismo, si los datos ingresados corresponden a una persona fallecida, el
sistema le notificard con una advertencia especifica.

ADVERTENCIAS

Los datos ingresados corresponden a una persona que
¥ seencuentra fallecida, verifique la informacion
ingresada y vuelva a intentar.

ACEPTAR

Es importante destacar que cualquier advertencia detendra el proceso de
inscripcion. Para continuar, deberd ingresar los datos de una persona viva.

4.1.2. Seleccién del Sector y Subsector Econémico
El proceso de inscripcidon comienza cuando aparece la siguiente pantalla en el
sistema.

Inscripcion de Contribuyentes en Linea

jistro Nacional de Contribuyentes

85 Sectores [ Actividades B Cuestionario

Sectores y sub sectores
Seleccione al menos un sector y subsector.

ALOJAMIENTO Y
ACUICULTURA Y AGRICULTURA AGRICULTURA DE AGRICULTURA AGRICULTURA SERVICIOS DE
PESCA ALIMENTARIA MATERIAS PRIMAS INDUSTRIAL ORNAMENTAL ALIMENTOS Y
BEBIDAS

‘ y | |
o — , : D iy Pl e ]

Para facilitar la seleccion, podra utilizar el buscador, que funciona como un
filtro tanto a nivel de sector econédmico como de subsector econémico. Esto
le permitira encontrar mas facilmente la categoria que mejor se adapte a su
actividad.
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B3 Secu 5] u
Q

ACTIVIDADES DE ACTIVIDADES ACUICULTURA Y AD’:Z‘E'ET::?ON AGRICULTURA AGRICULTURA DE
LOS HOGARES INTERNACIONALES PESCA DEFENSA ALIMENTARIA MATERIAS PRIMAS

Si tiene dudas sobre qué actividades se incluyen dentro de un sector en
particular, puede hacer clic en el icono de ayuda que acompafia a cada sector.

Al hacerlo, vera una descripcién general del sector para ayudarle a tomar una
decision informada.

ALMACEN
-

COMERCIO Descripcion
MAYORISTA Comprende al proceso de venta directa
de productos o servicios al consumidor
final, considerando que los bienes o
servicios son adquiridos por los

‘wmu-_‘-#midms ——

A continuacion, deberd seleccionar uno o varios sectores econémicos v,

dentro de estos, identificar el o los subsectores econémicos correspondientes
a las actividades que desarrollara.

COMERCIO
na MAYORISTA

Venta de Alimentos,
Bebidas y Tabaco
Venta de Articulos del

SR RAIGE CINE, TELEVISION COMERCIO DE COMERCIO DE fostir COMERCIO
SaCERLIARIAS Y MAQUINARIA Y VEHICULOS Y s e AR TOORETA
ENTRETENIMIENTO EQUIPO REPUESTOS

Una vez conforme con la seleccion de Sectores y Subsectores debe presionar
en el botén Continuar ubicado en la parte inferior derecha.
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4.1.3. Identificacion y Registro de Actividades Economicas

Una vez que haya seleccionado el sector y subsector econémico, se
desplegard la lista de actividades econémicas filtradas segun su eleccion.
Aqui podréa seleccionar las actividades que desarrollara.

Actividades econémicas

Descripcion Informacién [

ta en de Bienes de Capital y Plantas Industriales, destinadas s los Sectores Agropecuarie, Industrial, Construccion y Mineria sujeto a IVA Tasa Cero (i ] )

o
o
o O

rems por pégina: | 8 - 5 de 74 >

Para facilitar la bUsqueda, contara con un buscador en la parte superior,
donde podra escribir el nombre de una actividad especifica y encontrarla
rapidamente.

5 Actividdes a

Actividades econémicas

Deseripelén Infermacién O

Gonsuitoria en economia en Zona Franca L] 0

Consuitaria en economia [ ] (]

Sitiene dudas sobre alguna actividad, puede hacer clic en el icono informativo
gue acompafa a cada una para ver una descripcion detallada.

Actividades econémicas
caté X

Descripcisn Informacisn [

o

Las actividades seleccionadas apareceran en la parte inferior de la pantalla,
donde debera asignarles un porcentaje de representacion econémica. Este
porcentaje indicara el nivel de ingresos estimado para cada actividad.
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reguladas seleccionad:
Descripcién Porcentaje Acciones
mportacién para Venta al por mayor de café, 18, cacao y especias ) "
Descripcién Porcentaje Acciones
Venta al por mayor de café, 18, cacao y especias [ X
Suma total: 0

Es importante recordar que la suma total de los porcentajes debe ser del
100%. Si la suma excede o no alcanza el 100%, el sistema mostrara una
advertencia para corregirlo.

ADVERTENCIAS

El porcentaje total de actividades no debe exceder al

X 100

ACEPTAR

ADVERTENCIAS

El porcentaje total de actividades no debe ser menor al
100

ACEPTAR

Ademads, tenga en cuenta lo siguiente:

® No puede declarar una actividad sin asignarle un porcentaje.

® Debe haber unaactividad con el mayor porcentaje de ingresos, ya que esta
determinard el cierre fiscal.

® Si solo selecciona una actividad econdmica, esta debera tener asignado el
100% de los ingresos.
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ADVERTENCIAS

Todas las actividades deben tener cosignado un
porcentaje no puede estar vacio

ACEPTAR

ADVERTENCIAS

Una de las actividades seleccionadas debe tener mayor
porcentaje

ACEPTAR

Una vez que haya completado correctamente la asignacion de porcentajes, el
sistema le mostrar4 un mensaje confirmando que el registro fue exitoso.
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NOTIFICACIONES

~ Todo correcto, registro realizado

ACEPTAR

NOTIFICACIONES

Su solicitud para las actividades economicas reguladas
+ seraformalizada con la presentacion de los requisitos
especificos detallados

Debido a que su actividad econémica primaria
corresponde a una actividad regulada, para que su
tramite sea formalizado, usted debe presentar el
requisito especifico detallado

v Todo correcto, registro realizado

ACEPTAR

4.1.4. Respuesta del Cuestionario Habilitado (Si Aplica)

Para continuar con su inscripcién, responda el cuestionario con total
sinceridad.

T— Actividades Cuostionario

La suparficie destinada a |a actividad agricola sicanza a més de 1200 hectareas.

QO s N

ZProporcianaré servicios de procesamienta de granos a terceros?

Q sQ no

Brindaré el servicio de produccién o transformacion para clientes?

QO s QO Ne

&Proporcianara servicios de almacenaje a otros actores del mercado?

QO sQ no
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Es obligatorio responder todas las preguntas antes de avanzar. Si deja alguna
sin contestar, el sistema le notificara y no podra continuar con el proceso hasta
completar todas las respuestas.

ADVERTENCIAS

X Debe responder todas las preguntas antes de continuar.

ACEPTAR

Una vez que haya respondido todas las preguntas, haga clic en el botdn
"Continuar" para seguir con su inscripcion.
L B Actividad B cusstionaria

La superficie destinada ala sctividad agricola alcanza a mas de 1200 hectireas.

¢Brindara &l servicio de produccién o transformacién para clientes?

Q siQ Mo

Prape

050w

4.1.5. Registro de Datos de la Entidad

Al iniciar el proceso de registro de su entidad, debera responder la siguiente
pregunta:

¢Usted cuenta con Matricula de Comercio?

Cabe aclarar que las Sociedades Comerciales deben contar con Matricula de
Comercio Previo a su registro en el RNC, caso contrario el sistema no permitira
continuar con el registro.

5 [ aecvidode B Cucstonari B Doios Coniriouyentes 6 Socios

)e
)e
a
v

¢Usted cuenta con Matricula de Comercio?

OsOw

¢Tiene apoderade? () s O N

£} Si responde ""No"
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® Se habilitarén los campos "Naturaleza Juridica" y "Tipo de Entidad".

e s =] vidade B cusstionar [E3 Datos Contribuyente O soc 5 3 & Apoderad I Lista de don > Finalizar
¢ZUsted cuenta con Matricula de Comercio?
QO s Q M

]

in de la entidad

aleza Juridica (D Tipe de Entidad (D

£

SOCIEDADES COMERCIALES © COMERCIANTE INDIVIDUAL
o ORGANIZACIONES CIVILES

ORGANISMOS INTERNACIONALES

ENTIDADES PUBLICAS

EMPRESAS PUBLICAS

® Al seleccionar la naturaleza juridica, el sistema filtrar4 automaticamente los
tipos de entidad disponibles.

= @ Acthids ] . B9 Dotos Contribuyente e 2 2 o >
¢Usted cuenta con Matricula de Comercio?
OsO

L]

Identificacién de la entidad

Naturaleza Juridica (D) Tipe do Entidad (&

ORGAMIZACIONES CIVILES

sTiensspodersde? O § O Ko

ORGANIZACION POLITICA

® Una vez elegidas ambas opciones, se generara el formulario correspondiente
a la combinacion seleccionada.

E3 Si responde "'Si"

® Se activara un buscador en el que debera ingresar el nimero de su Matricula
de Comercio.

éUsted cuenta con Matricula de Comercio?
ada da ma Q

®s0

® |uego, presione el boton "Buscar".
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¢Usted cuenta con Matricula de Comercio? - .
0:0m E <

® Sielnumero es valido, el sistema recuperara los datos registrados en SEPREC.

® [Estos campos estaran deshabilitados, por lo que solo debera completar la
informacion adicional requerida.

® Cada campo cuenta con un icono de ayuda (?), donde podra consultar su
significado para asegurarse de declarar la informacion correctamente.

¢Usted cuenta con Matricula de Comercio?

0.0 x
Identificacién de la entidad ™ Identificacién econémica =
Origen del capital
Naturaleza Juridica (@ Tipo de Entidad ()

PRIVADO BOLIVIANO

Importe del capitallpatrimanio

Nambre/razén saci al @ sigla @ 5000000,00
EST
Hamaro de Matricula Fecha de matricula
.
o8 o)
o @
Hombra comercial
Afios de mi
PRUEBA REGISTRO 20
Celular corporative ()

Objeto de la entidad (@ P —

ACTIVIDADES RELACIONADAS AL COMERCIO Y DE CAFE LA IMPORTACION DE CAFE

Cantinuar

E) Declaracion del Area de Desarrollo
Dependiendo de la naturaleza juridica y el tipo de entidad, se habilitara (o

no) la opcién para declarar su area de desarrollo de actividades, ya sea en el
sector urbano o rural, a nivel departamental.

Seleccione el departamenta en el irea donde desarrollara sus actividades (©) [ ]

Area urbana Arva rural

3 Registro de Apoderados
Antes de continuar, debera responder la pregunta:

¢Tiene apoderado? () si (O Ne

Esta misma es para habilitar o no el registro de los mismos
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Una vez completado el formulario, presione el boton "Continuar”, ubicado en

la parte inferior derecha de la pantalla.

4.1.6. Registro de Datos de los Socios (Si Aplica)

Socios
Registro de Socio (a)/A

o Nuevo Registro

Tipo Integrante: SOCIO

Monte Capital: 5000000

BT S
Registre socios.

Registre socios.

4.1.7. Registro de Datos del Representante Legal

X, Cargar Archive & trchivo Modelo

Si cuenta con uno 0 mas representantes, debera registrarlos haciendo clic en

el botén "Agregar representante”.

Representante legal

P31 L

Agregue sus representantes.

Debe agregar sus representantes: datos personales, direcciones, documentos y biometria

Al presionar el boton, se desplegara un formulario que debera completar. Este

consta de tres secciones:

£} Datos personales del representante

® Debera ingresar la informacidon personal del representante, la cual sera
validada de igual manera a la del Responsable del registro en el paso 4.2.1.
® Se cuenta con una diferencia que es el correo electrénico corporativo y el
celular corporativo los cuales pueden ser iguales al correo personal declarado

anteriormente
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Agregar representante X
@ Dstos personales del representante
Tipo de documenta® Namere de documento® Complemento (opcional) Fecha de nacimienta®
Cl- Cédula de Identidad - mmn F o (opcional o1/0V1200 ]
Primer apellido (opcional) Segunda apellido (opcional) Apeliico de casada (opcional) Nombre(s)*
PEREZ PEREZ Apeliido de casad: JURN

Pais* Celular®

== +501 78945612

Celular Corperativo®

65498721

Para seguir con el registro presione el siguiente apartado “Direccion del
representante”

[ Direccion del representante
® Deberd ingresar la direccién habitual del representante, la cual se compone

de tres partes:
O Informacién general de la direccion.

Agregar representante X

@ Datos personales del representante

@ Dicccion del representante
1. Informacién general
Tipo Domicilio * Tipo de area *
URBANA
Departamento * Municipio/Aioc * Tipa de zonificacién * Nombre de Zonificacién *
L PAZ - La PAz - ZONA - CALACOTO -

O Georreferenciacion: Se generard un poligono basado en el departamento y
municipio/gaioc seleccionado previamente.




Codigo:

R-0347

Version:

Numero de Pagina:

MANUAL DE USUARIO

IMPUESTOS NACIOMNALES S
1

17 de 30

Agregar apoderado

Georeferenciacion

a el marcador al lugar exacto donde se encuentra su TIPO DOMICILIO HABITUAL

Caranavi
Lago Titicaca.
HABITUAL
Achaca -

‘‘‘‘‘‘‘‘

Viacha

del Consejo
Tsimane

m  Mueva el punto georreferencial hasta la ubicacion exacta del domicilio o haga

clic en el mapa para seleccionarlo automaticamente.

m El sistema registrard las coordenadas de latitud y longitud, las cuales no

deben ser modificadas.

Agregar representante

Georeferenciacion

O Descripcion del domicilio: Se recomienda agregar referencias como "Frente
a...", "Entre..." o "Esquina con..." para facilitar la localizacion, solo se permiten

hasta 500 caracteres.

2. Detalles especificos establecimiento
Descripcién demicilio *

AL FRENTE DE LA IGLESIA DE SAN MIGUEL, ESQUINA AVENICA JOSE BALLIVIAN

® ¢ Todos los campos de esta seccidon son obligatorios.
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E) Carga del Documento del Representante
® Deberd adjuntar el Documento de respaldo, para lo cual:
O Haga clic en el icono "subir" dentro de la seccion correspondiente.
Nro Tipo de documento Subido Prioridad Acciones
1 MEMORANDUM DE DESIGNACION O FORE i/ |
2 LEY NACIONAL O FOR i ]
3 RESOLUCION MINISTERIAL O FORE i |
4 DECRETO SUPREMO O FORE i/ |
5 DOCUMENTO DE AUTORIZACION O FOR i ]

Se abrird una pantalla donde podra arrastrar y soltar el archivo o seleccionarlo

manualmente desde su carpeta.

Tomar en cuenta que para la documentaciébn que respalde el poder del

representante sélo debe presentar un documento.

TESTIMONIO PODER

\i,

Arrastra y suelta un archivo aqui

a aqui para seleccionar y cargario desde tu df

O Formato permitido: PDF (maximo 15 MB por archivo, hasta 5 archivos).
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TESTIMONIO PODER X

ument (1)-firmado (2) pdf @

doc -

% 902 M8 o

5 document (1)-firmado (1).pdt e @
el so2me

r document (4)-firmado (8).pdf o i
pel so2me

s document (4)-firmade (7).pdf ® i
rel so2me

+ Agregar mas Archivos

O Una vez cargado el documento, presione "Enviar".

O Sila carga fue exitosa, el sistema mostrara el mensaje "Documento cargado
con éxito", presione "Aceptar".

NOTIFICACIONES

v/ documento cargado con exito

ACEPTAR

O También vera un icono de verificacion (check) indicando que el archivo se
subio correctamente.

Nro Tipo de documento Subido Prioridad Acciones
1 TESTIMONIO PODER :— m
2 CARTA CREDENCIAL O I o

Para completar el proceso, haga clic nuevamente en "Agregar representante”
y su registro quedara guardado.

[ S (T
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4.1.8.

Le aparecera el listado de representantes y podra editar o eliminar el registro
de alguno si es que lo desea, de estar conforme con los representantes
declarados presione en el botdon Continuar para seguir con la inscripcion.

Representante legal

+ Agregar representante

Nro. Nambre completo Tipe de Documenta Namero de Documento Acciones

1 JUAN CI- Cédula de Identidad mmn “ o

Registro de Datos del Apoderado (Si Aplica)

Si cuenta con uno o mas apoderados, debera registrarlos haciendo clic en el
botén "Agregar apoderado”.

Apoderado

_ Agregar apoderado

2 Al
Agregue sus apoderados.

Debe agrogar sus apoderados: datos persanales, direcciones y documentos

Al presionar el botdn, se desplegara un formulario que debera completar. Este
consta de tres secciones:

£} Datos personales del apoderado

Debera ingresar la informacién personal del apoderado, la cual seréa validada
de igual manera a la del Responsable del registro en el paso 4.2.1.

< Importante: Todos los apoderados registrados deben ser diferentes a los
Representantes Legales declarados.

Agregar apoderado

0 oo

Tipo de documento® Namero de documents® Complements (opcional) Fecha de nacimiento®

240101913 ]

CI- Cédula de Identidad - 136392

Primer apellide (apcional) Segundo apellido (speional) Apellido de casada (opeional) Nombre(s

DALENZ GALLARDO RAFAEL ROBERTO

Celular®

== Bolivia +5891 = +591 78945612

Para seguir con el registro presione el siguiente apartado “Direccion del
apoderado”

F) Direccion del apoderado
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® Deberd ingresar la direccion habitual del apoderado, la cual se compone de

tres partes:
O Informacién general de la direccion.

Agregar apoderado

@ Datos personales del apoderado

@ Direccion del apoderado

1. Informacién general

Tipo Domicilio * Tipo de area *

URBANA
Departamento * Municipio/Aioc * Tipo de zonificacién * Nombre de Zonificacién *
- ZONA - CALACOTO -

LA PAZ - LA PAZ

O Georreferenciacion: Se generara un poligono basado en el departamento y
municipio/aioc seleccionado previamente.

Agregar apoderado

Georeferenciacion

eva el marcador al lugar exacto donde se encuentra su TIPO DOMICILIO HABITUAL

Caranavi
Lago Titicaca
HABITUAL

chacachi a

m  Mueva el punto georreferencial hasta la ubicacion exacta del domicilio o haga
clic en el mapa para seleccionarlo automaticamente.

m El sistema registrara las coordenadas de latitud y longitud, las cuales no
deben ser modificadas.




Codigo:

R-0347
Version: Numero de Pagina:
IMPUESTOS NACIONALES =X MANUAL DE USUARIO
1 22 de 30
X

Agregar apoderado

+

TEE

O Descripcién del domicilio: Se recomienda agregar referencias como "Frente
a...", "Entre..." 0 "Esquina con..." para facilitar la localizacién, solo se permiten

hasta 500 caracteres.

2. Detalles especificos establecimienta

Deseripcién domicilio
EN PLENA AVENIDA JOSE BALLIVIAN, ESQUINA CALLE 18 DE CALACOTO, LOCAL NEGRO, NRO 234

¥ Todos los campos de esta seccién son obligatorios.

E) Carga del Documento del Apoderado

Debera adjuntar el Testimonio de Poder, para lo cual:
Haga clic en el icono "subir" dentro de la seccion correspondiente.

oOe

Tipo de documento Subido Prioridad Acciones
0 Obiigatorie FO |

TESTIMONIO PODER

Se abrird una pantalla donde podra arrastrar y soltar el archivo o seleccionarlo
manualmente desde su carpeta.
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TESTIMONIO PODER X

O Formato permitido

TESTIMONIO PODER

document (4)-tirmado (9).pdf
2] 902 MB

document (1)-firmado (2).pdt
202 MB

%
5 document (1)-firmado (1).pdf
= Y

document (4)-firmado (8).pdf
=) 902MB
FB_‘r

document (d)-firmado (7).pdf
902 MB

O Una vez cargado el documento, presione "Enviar".

o pres

na aqui para seleccionar y

-

Arrastra y suelta un archivo aqui

n

+ Agregar mas Archivos

Cancelar Enviar

cargarlo desde tu dispositivo

: PDF (méximo 15 MB por archivo, hasta 5 archivos).

O Sila carga fue exitosa, el sistema mostrara el mensaje "Documento cargado
con éxito", presione "Aceptar".

NOTIFICACIONES

+ documento cargado con exito

ACEPTAR
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O También vera un icono de verificacion (check) indicando que el archivo se
subi6 correctamente.

Nro Tipo de documento Subido Prioridad Acciones

TESTIMONIO PODER Obligatorio OS]

Para completar el proceso, haga clic nuevamente en "Agregar apoderado” y
su registro quedara guardado.

‘ ® Cancelar ‘ B Agregar apoderado

Le aparecera el listado de apoderados y podra editar o eliminar el registro de
alguno si es que lo desea, de estar conforme con los apoderados declarados
presione en el botdn Continuar para seguir con la inscripcion.

Apoderado
+ Agreger apoderada

Nombre completo: Tipo de Documento:

RAFAEL ROBERTO DALENZ GALLARDO Cl- Cédula de Identidad 136392 (4

= ]

4.1.9. Registro de Domicilios del Contribuyente

Al momento de ingresar al registro de sus domicilios vera un botén que dira
“Agregar domicilio”

Domicilio -
istado de Domicilios + Agregar domicilia

POEEA”

Registre sus domicilios.

Registre sus domicilios: Tributario, Comercial, Habitusl y otros,

® Debera ingresar sus domicilios (tributario/fiscal y comercial como minimo),
el registro de estos domicilios se componen de tres partes:
O Informacién general de la direccion.
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Domicilio X
1. Informacién general
Tipo Domicilio * @ Tipo de area *
Departamento * Municipio/Aioc * Tipo de zonificacion * Nombre de Zonificacion *
O Georreferenciacion: Se generara un poligono basado en el departamento y
municipio/aioc seleccionado previamente.
Domicilio X
Georeferenciacion

Lago Titicaca

Copacabiana

Yunguyo

m  Mueva el punto georreferencial hasta la ubicacion exacta del domicilio o haga

clic en el mapa para seleccionarlo automaticamente.
m El sistema registrara las coordenadas de latitud y longitud, las cuales no

deben ser modificadas.
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O Descripcion del domicilio: Se recomienda agregar referencias como "Frente
a...", "Entre..." 0 "Esquina con..." para facilitar la localizacién, solo se permiten
hasta 500 caracteres.

2. Detalles especificos establecimiento

Descripeién domicilic *

®  Todos los campos de esta seccion son obligatorios.

® Si tuviera dudas de cuales son las definiciones de sus domicilios, se las
dejamos a continuacion:

O Domicilio tributario o fiscal: Es la direccion donde recibirdn cualquier
comunicacion relacionada con sus obligaciones fiscales.

1. Informacion general
Tipo Domicilio * &
Usted debe registrar el lugar donde se

encuentran ubicadas sus instalaciones
administrativas efectivas.

TRIBUTARIO/FI

O Domicilio Comercial: Es el lugar donde el contribuyente realiza su actividad
economica, donde se lleva a cabo el trabajo que genera ingresos que estan
sujetos a impuestos. Es el "sitio de trabajo" de la empresa o actividad
econdmica.
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1. Informacién general
Tipo Domicilio * &

COMERCIAL Usted.debe |egf5F|a| el lugar d_onde
realiza su actividad econémica
declarada, este domicilic corresponde
también a sus Sucursales.

Departamento * ~unicipiof/Aioc *

O Todos los domicilios tiene su descripcion en el icono de ayuda, pulse en el
bot6n para su consulta
4.1.10. Registro de Documentos

el sistema habilitara un listado donde debera subirlos.

Actividad Tipa de documento Subido Prioridad Acciones

Documents Soporte LEY NACIONAL

( osigatorio I @

Cada documento puede tener una prioridad diferente: obligatorio u opcional.

Para conocer la prioridad de cada uno, consulte el campo correspondiente en
la pantalla del sistema.

Prioridad Prioridad

Opcional Obligatorio

Se abrird una pantalla donde podréa arrastrar y soltar el archivo o seleccionarlo
manualmente desde su carpeta.

-

Arrastra y suelta un archivo aqui

Formato permitido: PDF (maximo 15 MB por archivo, hasta 5 archivos).
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LEY NACIONAL X
% ocumentpor o 8

l + Agregar mas Archivos

Una vez cargado el documento, presione "Enviar".

Si la carga fue exitosa, el sistema mostrara el mensaje "Documento cargado
con éxito", presione "Aceptar".

NOTIFICACIONES

v documento cargado con exito

ACEPTAR

También vera un icono de verificacion (check) indicando que el archivo se
subi6 correctamente.

Actividad Tipo de documento Subido Prioridad Acciones

=]

nigatoria £

Documento Soporte LEY NACIONAL

Una vez que haya subido todos los documentos obligatorios, presione el

botén "Verificar".

Si los datos han sido procesados correctamente, se mostrard un mensaje
confirmando la validacion.
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NOTIFICACIONES

v Sevalidé correctamente

ACEPTAR

4.1.11. Registro de Socios

4.1.12. Registro de Beneficiario Final

4.1.13. Finalizacion del Registro y Asignacion del Tramite

Al completar su registro, el sistema mostrard un reporte previo con un
resumen de la informacion declarada. Revise detenidamente toda la

informacion antes de continuar.

Reporte

Nombre o Razén Social: Fecha de Matricula:

Informacién de la Entidad

Correo Corporativo: Celular Corporativo:
TEST@TEST.com 79461313

PRUEBA 311211969

Si esta conforme, presione el botén "Finalizar Registro”, ubicado en la parte

inferior derecha de la pantalla.

+ Finalizar Registro

El sistema le pedira una confirmacién antes de completar el proceso. Aparecera

una pregunta en pantalla para validar su decision.
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Finalizar Inscripcion en Linea

¢Desea confirmar la transaccion?

Una vez finalizado el registro, se generard el documento preliminar de
inscripcién. Este documento contendra todos los datos declarados y su
numero de tramite, el cual le permitir4 realizar el seguimiento correspondiente.

& \\L
siat::
v = IMPUESTOS NACIONALES m
m IMPUESTOS NACIONALES =X
TRAMITE: 082001000000028
FORMULARIO PRELIMINAR.

INSCRIPCION AL REGISTRO NACIONAL DE CONTRIBUYENTES

R-01-2222




